
中国矿业大学徐海学院差旅费报销单 

 
                  年  月  日 单位：元 

姓名  职务/职称  所属部门/班级  

经费编号  经费名称  出差地点  

旅     程 交通工具 伙食交通补助 其他费用 

何时起 何时止 起止地点 
名称 金额 天数 金额 项目 金额 

月 日 时 月 日 时 起 止 

            住宿费  

            会务费  

            培训费  

            保险费  

            退票/改签费  

            市内短途车费  

            其他计费  

小  计    小 计  

票面金额合计（大写）： 补助合计： 

总计（大写）： ¥： 

收款人姓名  工号/学号  收款人银行账号  收款人开户行  

备注： 

财务院领导         分管院领导 部门负责人 审核人   报销人  

--------------------------- 

装 -------------------------------------------------- 

订 ---------------------------------------------------- 

线 --------------------------------- 


